
Webからの文献複写依頼の仕方 

 
文献複写をする場合、２通りの方法があります。 
・ オンライン上から申込む 
・ 紙ベースで申込む 
ここでは、Webを利用したオンライン上からの文献複写依頼を説明します。 
 
最初に、必ず本学の所蔵を検索してください。なければ NACSIS目録で検索します。 
 
① 依頼文献を検索します。〈検索条件入力〉ページで検索窓に検索条件を入力し、検索ボ

タンをクリックします。 
（入力項目） 
(例)雑誌名 ： 「千葉看護学会会誌」 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本学所蔵にチェックが

入っているか確認！ 

本学に所蔵がない場合、NACSIS 目録
にチェックをし、検索をかけると･･･検

索結果詳細：雑誌（NACSIC 目録）と
出てきます。 



② 複写依頼ボタンがあるので、クリックします。 
③ ログイン画面が出て来ますので、利用者 IDとパスワードを入力してください。 
利用者 IDと初期パスワードは福岡県立大学カードの ID番号になります。 
※パスワードは個人で変えられます。 

 

④ 文献複写依頼：入力画面が出てきます。 
できるだけ、詳しく正確に情報を入力して下さい。情報記入欄を詳細に書かないと正しい

複写が申込まれない可能性があります。 

 

著者名・論文名は複写の場

合は必ず記入して下さい 
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⑤ 必要な依頼情報を入力したら、確認に進むボタンをクリックします。 

 
 
⑥依頼情報に間違えがなければ、この内容で依頼ボタンをクリックします。 
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この時、ボタンは何回も押さ

ないで下さい！ 
 



⑦文献の複写依頼：完了画面が出てきたら、複写依頼が終了です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑧終了する場合は、右上に「ログアウト」がありますので必ずログアウトをクリックし、 
「ログアウトしました」となったら「終了」をクリックして下さい。 
 
⑨依頼した内容や、文献の到着状況は、マイライブラリから確認できます。 
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申し込み番号と申込日は状況を問い合わせ時などに使う

番号ですので、控えをとっておくことをお勧めします。 


